ELEKTRIK VE ELEKTRONiIK MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ HAKKINDA SIKCA SORULAN SORULAR

1) Staj yapilabilmesi icin 6n kosul derslerinin tamamlanmasi zorunlu mudur?
CEVAP: Evet 6nkosul derslerinin tamamlanmasi zorunludur. Staja fiili olarak
baslanabilmesi igin 6nkosul derslerinden mutlaka geger not alinmasi gerekmektedir.

2) On kosul derslerini almaya devam ederken staj basvurusu yapilabilir mi?
CEVAP: Evet staj basvurusu yapilabilir. Ancak staja baslama tarihi, final veya
bitlinleme notlarinin acgiklanacagi tarihten sonra olmalidir.

3) Yaz okulunda ders alinirken ayni anda staj yapilabilir mi?
CEVAP: Hayir yapilamaz (ELE 401 ve ELE 402 dersleri harig). Yaz okulundan tek ders
aliniyor olsa dahi, yaz okulu boyunca staj yapilamaz.

4) Staj basvuru evraklari nereden temin edilebilir?
CEVAP: Bolim web sitesinde gerekli evraklar mevcuttur.

5) Evraklar bilgisayar ortaminda mi doldurulmalidir, yoksa ¢iktilari alindiktan sonra
elle mi doldurulmalidir?
CEVAP: Her ikisi de olabilir. Staj degerlendirme formuna bilgisayar ortaminda fotograf
eklendikten sonra renkli ¢ikti alinmasi dnerilir. Staj formlarinin doldurulmasi ile ilgili
bilgileri web sitemizde “Staj Yapacak Ogrenciler icin Adimlar” basligi altinda
bulabilirsiniz.

6) Evraklar doldurulduktan sonra atilacak ilk adim nedir?
CEVAP: Doldurulup ciktisi alinan FORM 1, FORM 2 ve FORM 5’in ilk olarak Boliim Staj
Koordinatorligid’ne gotirulerek onaylatilmasi gerekmektedir. Onaylatilmadan staj
yapilacak kuruma gotirulen evraklar gecersiz sayilacaktir. Diger formlarin bolim
tarafindan imzalanmasina gerek yoktur. Formlarla ilgili bilgiler “Staj Yapacak
Ogrenciler icin Adimlar” Bashigi altinda verilmistir. Staj zorunluluk belgesi istemeyen
firmalara “Isyerine Basvuru ve Kabul Formu” (FORM 2) ile basvuru yapilabilir.

7) ELE 389 veya ELE 390 derslerinden sadece birisi igin stajin kag is glinii yapilmasi
gerekmektedir?
CEVAP: Derslerden sadece birisi icin en az 20 is glinu olarak yapilmasi gerekir. 29 is
glnline kadar yapilan stajlar tek ders icin gecerlidir.

8) Tek seferde 30 is giinii veya daha fazla yapilan staj her iki ders i¢in de gegerli olur
mu?
CEVAP: Evet gecerli olur.


http://www.ee.hacettepe.edu.tr/?lang=t

9) Staj evraklarinin tamamlanmasi igin belirli bir zaman var midir?

10)

CEVAP: Evet vardir, ancak stajin baslama tarihine gore degisiklik gdsterir. Daha 6nce
de belirtildigi gibi formlar (6zellikle FORM 2) 6ncelikle Bolim Staj Koordinatorligi’'ne
onaylatilacaktir. Daha sonra bu evraklar, staj yapilacak kuruma da onaylatilarak staja
baslama tarihinden en az 20 giin 6nce Bolim Staj Koordinatorligi’ne geri getirilmis
olmalidir.

Staj icin yapilan “is kazasi ve meslek hastaligi” sigorta belgesini nasil edinebilirim?
CEVAP: Staj icin gerekli olan belgelerin islemleri tamamlandiktan sonra stajin baslama
tarihinden bir hafta oncesi icerisinde 6grenciler tarafindan e-devlet lizerinden
alinacaktir.

NOT: Bazi firmalar basvuru esnasinda bu belgeyi istemektedir. Maalesef basvuru
islemleri tamamlanmadan (6zellikle FORM 2, 20 glin dnceden bdlime teslim
edilmeden) sigorta islemleri baslatilamamaktadir. Sigorta islem siirecinin uzun olmasi
nedeniyle FORM 2 ile birlikte FORM 3 veya FORM 4’iGn mutlaka 20 giin 6nceden
getirilmesine dikkat edilmelidir.

11) Staj bitiminde hazirlanacak olan staj raporu hakkinda nasil bilgi alabilirim?

CEVAP: Staj raporu ile ilgili bilgiler Bolim web sitesinde “Staj Raporu Hazirlama
Yonergesi” bashgi altinda mevcuttur. (Tamamlanan staj raporlari, karton kapak ile
ciltli olarak veya spiral yaptirilarak getirilecektir. Poset dosya veya herhangi bir dosya
icerisinde getirilmeyecektir).

12) Staj bittikten sonra Boliim Staj Koordinatorliigii’ne hangi belgelerin teslim edilmesi

gerekir?

CEVAP: Staj tamamlandiktan sonra is yeri tarafindan, staj degerlendirme belgesi
(FORM 5) ile birlikte FORM 7 ayni zarfa konularak, kapal zarf icinde 6grenciye
verilecektir. Ogrencilerin staj bitiminde, bu zarf ile birlikte son ders déneminin
notlarini da iceren transkript ve staj raporlarini staj koordinatorligline teslim
etmeleri gerekmektedir. Belgelerin teslimi staj bittikten sonraki ders doneminde
yapilabilir.

13) Staj derslerinin kodlamasi hangi donemlerde yapilabilir?

CEVAP: Her 20 glinliik staj icin ELE 389 ve ELE 390 derslerinden biri kodlanacaktir;
ancak bu derslerden not alinacagi icin, (ELE 389 ve ELE 390) kodlama islemi staj
tamamlandiktan sonra yapilacaktir. Ornegin staj, ikinci sinif (4. ddnem) sonrasi yaz
doneminde yapildi ise, liclincl sinifa baslanilan yilin gliz doneminde (5. donem);
Uglincu siniftan sonra tamamlanmis ise dordincu sinifin gliz doneminde
kodlanacaktir. Somestre tatilinde yapilan stajlar takip eden bahar doneminde
kodlanabilir.

Boliim Staj Koordinatorii: Mehmet Glrbiz (gurbuz@ee.hacettepe.edu.tr)
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