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STA] YONERGESI

AMAC VE GENEL BILGILER

Hacettepe Universitesi Elektrik ve Elektronik Miihendisligi B6limi staj programinin temel amaci; elektrik ve
elektronik bilimi ve teknolojisi ile buna bagh mihendislik alanlarindaki 6grencilere mesleki deneyim kazandirmak,
ayrica 6grencilerin mesleki alanda teknolojik gelismeleri ve uygulamalari, isletmelerdeki (iretim ortamlarinda ve
arastirma laboratuarlarinda gérerek miihendislik pratigini gelistirmelerini saglamaktir.

Staj egitimi en az 30 is glinldir ve 6grencilerin stajlarini yariyil tatili veya yaz aylarinda yapmasi esastir. Stajlar
ogrenci tarafindan tercih edilen ve béliimce uygun goriilen kamu kuruluslarinda veya 6zel sektér isletmelerinde
yapilir. Ayrica bazi isletmeler veya kurumlar tarafindan bélimimiize gonderilen kontenjan dahilinde, bolim
tarafindan da yonlendirme yapilabilir. Bu tiir kontenjanlar ilan yoluyla duyurulur.

Ogrencilerin stajlarinin bitiminde "staj raporu hazirlama yénergesi"ne uygun olarak rapor hazirlamalari ve
hazirlanan raporu staj yapilan kurulusun yetkili birim sorumlusuna imzalatarak staj koordinatoérliigiine teslim
etmeleri gerekmektedir.

STAJ YAPILABILECEK DONEMLER VE OZEL DURUMLAR

Staj yapilabilecek donemler, bolim tarafindan kabul edilebilecek 6zel durumlar harig¢ egitim ve sinav donemleri
disindaki tarihlerde olmalidir. Staj egitimi, 4. yariyilin bitiminden itibaren 8. yariyilin sonuna kadar 6grencilerin
tercih edebilecekleri herhangi bir dénemde yapilabilir. Ogrenci biitiin derslerinden basarili olmus ama stajin
heniiz yapmamis ise stajini herhangi bir donemde yapabilir. Staj egitimi, Staj | ve Staj Il derslerine saydirilarak 2
donem halinde ve en az 20’ser is glinii olarak yapilabilecegi gibi tek seferde 30 is glinii olarak yapilip iki Staj dersi
icin birden saydirilabilir.

STA] YERLERININ BELIRLENMESI

Ogrenci staj yapilacak yerin seciminde, kendisine mesleki gelisimi agisindan faydali olabilecek en donanimli kurum
veya isletmeyi, staj yeri olarak tercih etmelidir. Staj yapilacak kurumdaki faaliyetin elektrik ve/veya elektronik
miihendisligi ile ilgisi olmasi gereklidir. Staj yapilacak kurumda (bu kurum biyik bir isletme ise bu isletmenin stajin
yapilacagi alt boliminde) en az bir elektrik ve/veya elektronik mihendisi olmasi sarttir. Staj yerinden kabul
alindiktan sonra bu kabule iliskin bélim staj koordinatorlGginin onayinin alinmasi gerekmektedir.

STA] EVRAKI

Staj icin gerekli olan evrak ve agiklamalar icin bélimimiz Web sitesindeki ilgili linklere basvurulabilir.

STA] RAPORU HAZIRLANMASI
Staj raporlari, staj yapan 6grencinin staj siresince 6grendigi bilgileri ve edindigi is tecrtbelerini belirten bir
rapordur.

e Raporun ilk sayfasinda égrencinin kimligi, béliim{, senesi ve numarasi yer alir. ilk sayfada ayrica stajin
yapildigi yerin adi ile stajin baslama ve bitim tarihleri de bulunur. ilk sayfa, staj yerindeki is yeri
yetkililerince kase ve imza ile onaylanmis olmalidir.

e Staj raporunun ikinci sayfasinda "icindekiler" listesinde raporun kapsami sayfa numaralari ile verilir.

e Raporun baslangicinda staj yerinin agik adresi, bagli oldugu kurumun yénetim semasi ve staj yerinin teknik
tanitimi yapilir.

e Raporda staj sliresince haftalik ya da giinlik ¢alisma programi verilir ve bu program cercevesinde ¢alisilan
birimler belirtilir.



Rapor icerisinde, programa gore incelenen birimlerde bahsedilmesi uygun gorilen konular sirasi ile
raporda anlatilir.

Rapor sadece teorik bilgi ile sinirli kalmamali, raporun son boélimiinde (Sonug ve Yorumlar) is yerindeki
sosyal iliskiler ve is yasami ile ilgili 6grencilerin yorumlari; gbzlemler, gorilen eksiklikler, personel iliskileri,
beklentiler, tavsiyeler ve 6grenciye kazandirdiklari gibi konular da yer alir.

Rapor yaziminda uygun yaz tipi kullanilir ve kullanilan bu yazi tipi raporun tamamina uygulanir.
Matematiksel formil kullanilmasi gerekiyorsa, bu formiiller kullanilan yazi tipi ile uyumlu olarak
diizenlenir. Raporda noktalama isaretlerinin ve yazim kurallarinin dogru kullaniimasi gerekmektedir.
Rapor, karton veya spiral bir kapak kullanilarak ciltlenmis halde boélime teslim edilir (poset veya benzeri
dosyada teslim edilen raporlar kabul edilmez).

Staj raporlari, staj bitimi tarihinden itibaren en gec¢ bir ay icinde b6lim staj sorumlusuna verilir. Slresi
icinde raporlari teslim edilmeyen stajlar gecersiz sayilacaktir.

Staj raporlari, staj komitesi tarafindan degerlendirilir. Raporlari yeterli gorilmeyen stajlar gecersiz
sayilacaktir.

Staj raporu Iingilizce olarak hazirlanir.



